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§1
Wykaz skrotéw i poje¢

1. Administrator Bazy Ustug Rozwojowych (BUR) — podmiot odpowiedzialny
za nadzorowanie prawidtowego funkcjonowania Bazy, zarzgdzanie kontami
i uprawnieniami uzytkownikéw Bazy oraz dbajgcy o bezpieczenstwo Bazy
i zawartych w niej danych. Funkcje Administratora Bazy petni Polska Agencja
Rozwoju Przedsiebiorczosci;

2. Administrator Regionalny Bazy Ustug Rozwojowych — (Administrator
Regionalny) - funkcja petniona przez podmiot odpowiedzialny za wdrazanie
projektéw PSF w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla
Lubuskiego 2021-2027, w szczegdlnosci poprzez zarzgdzanie kontami
i uprawnieniami osob dziatajgcych w systemie teleinformatycznym,
przydzielanie ID wsparcia uzytkownikom Bazy oraz monitoring przydzielonego
ID wsparcia, na zasadach i w granicach okreslonych w Porozumieniu;

3. Baza Ustug Rozwojowych (BUR/Baza) internetowy rejestr ustug
rozwojowych, obejmujgcy w szczegodlnosci rejestr podmiotéw zapewniajgcych
nalezyte swiadczenie ustug rozwojowych wspoffinansowanych ze srodkow
publicznych, prowadzony w formie systemu teleinformatycznego przez
Administratora Bazy. Przy wykorzystaniu powyzszej Bazy prowadzony jest
rejestr podmiotow, ktérego szczegodtowe zasady funkcjonowania okresla
rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 29 sierpnia 2017 r. w
sprawie rejestru podmiotéw swiadczgcych ustugi rozwojowe (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1678). Baza sktada sie z aplikacji gtbwnej oraz ogdlnodostepnego
serwisu informacyjnego; BUR umozliwia w szczegolnosci obstuge
nastepujgcych procesow:

1) publikacje ofert ustug rozwojowych, w tym szkoleniowych przez podmioty
Swiadczgce ustugi rozwojowe wraz z danymi identyfikujgcymi te podmioty,

2) dokonywanie zapisow na poszczegolne ustugi,

3) zamieszczanie ogtoszen o zapotrzebowaniu na ustugi,

4) dokonywanie oceny ustug rozwojowych zgodnie z Systemem Oceny
Ustug Rozwojowych.

5) zapoznanie sie z wynikiem ocen ustug rozwojowych dokonanych przez

innych Uzytkownikow.
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W sktad BUR wchodzi ogéinodostepny serwis informacyjny. Dane identyfikujgce
Dostawce Ustug, dane dotyczgce ustug rozwojowych oraz oceny tych ustug sg
udostepniane przez Administratora BUR na stronie internetowej BUR

https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/.

4. Dostawca ustug — podmiot Swiadczacy ustugi rozwojowe, przedsigbiorca lub
instytucja, prowadzgcy aktywng dziatalnosc¢, ktory swiadczy Ustugi rozwojowe
i dokonuje rejestracji w BUR za pomocg Karty Dostawcy Ustug, w trybie
okreslonym w Regulaminie BUR.

5. Regulamin Bazy Ustug Rozwojowych - dokument okreslajgcy zasady oraz
warunki funkcjonowania Bazy, prawa i obowigzki uzytkownikow Bazy oraz

Administratora Bazy Ustug Rozwojowych, dostepny na stronie https://serwis-

uslugirozwojowe.parp.gov.pl/component/site/site/serwis-informacyjny-

bur/#requlamin.

6. System Oceny Ustug Rozwojowych — dokument, ktéry stanowi zatgcznik do
regulaminu BUR, w ktérym okreslono zasady dokonywania oceny ustug
rozwojowych przez ustugobiorcow (uczestnikow projektu) oraz podmioty
Swiadczgce ustugi rozwojowe, zatwierdzony przez ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego oraz dostepny na stronie

https://serwis-uslugirozwojowe.parp.gov.pl/component/site/site/serwis-

informacyjny-bur/#requlamin.

7. Grupy w niekorzystnej sytuaciji - grupa oséb w trudnej sytuacji w tym osoby
doswiadczajgce ubdstwa, wykluczenia spotecznego lub dyskryminacji w wielu
wymiarach lub zagrozone takimi zjawiskami.

8. Instytucja Zarzadzajaca (1Z) - Instytucja Zarzgdzajgca Regionalnym Programem
Operacyjnym Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027 (IZ FEWL 2021-
2027).

9. Karta ustugi (Karta) - formularz okreslajgcy zakres informacji umozliwiajgcych
publikacje danej Ustugi rozwojowej w BUR, oraz dostepny na stronie internetowej
BUR.

10.Podmiotowy System Finansowania (dalej: PSF) - system dystrybucji Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata
2021-2027 przez operatora (j. beneficjenta, w rozumieniu art. 2 pkt 1 ustawy z
dnia 28 kwietnia 2022 r. 0 zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkow
europejskich w perspektywie finansowej 2021- 2027) przeznaczonych na
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wspieranie rozwoju umiejetnosci’kompetenciji/kwalifikacji pracodawcoéw i ich
pracownikow oraz oséb dorostych korzystajgcych ze wsparcia z wiasne;j
inicjatywy, oparty na podejsciu popytowym z wykorzystaniem BUR, wdrazany w
ramach programu regionalnego.

11.Operator PSF - podmiot odpowiedzialny za realizacje projektu Podmiotowego
Systemu Finansowania i dystrybucje wsparcia na rzecz przedsigbiorcow,
pracodawcoéw i ich pracownikow oraz osob dorostych korzystajgcych ze wsparcia
z wtasnej inicjatywy, w tym w szczegolnos$ci za rekrutacje do projektu, pomoc w
wyborze odpowiedniej ustugi rozwojowej oraz za zawieranie i rozliczanie uméw
wsparcia zawartych z przedsiebiorcami, pracodawcami oraz osobami dorostymi
korzystajgcymi ze wsparcia z wtasnej inicjatywy. Operatorem jest Advance
spotka z 0.0.

12.Podejscie popytowe — mechanizm dystrybucji Srodkéw EFS ukierunkowany na
mozliwos¢ dokonania samodzielnego wyboru ustug rozwojowych przez osoby
doroste oraz odpowiadajgcy na ich indywidualne potrzeby rozwojowe.

13.Ustuga rozwojowa (dalej: UR) — ustuga majgca na celu nabycie, potwierdzenie
lub wzrost wiedzy, umiejetnosci lub kompetencji spotecznych u osoby w niej
uczestniczgcej, w tym przygotowujgca do uzyskania kwalifikacji lub nabycia
kompetenciji.

14.Uzytkownik BUR — osoba fizyczna, ktéra zapoznata sie z treScig Regulaminu
BUR i zaakceptowata go, a nastepnie pomysinie przeszta procedure rejestracyjng
i uzyskata uprawnienia w BUR na zasadach okreslonych w BUR.

15.1D wsparcia — unikatowy numer wsparcia przydzielany przez Administratora
regionalnego BUR do umowy o dofinansowanie ustugi rozwojowe;j.

16.Walidacja — sprawdzenie czy osoba ubiegajgca sie o nadanie okreslonej
kwalifikacji, niezaleznie od sposobu uczenia sie, osiggneta wyodrebniong czes¢
lub catosc efektéw uczenia sie wymaganych dla tej kwalifikacji.

17.Certyfikacja — nalezy przez to rozumie¢ proces, w wyniku ktdrego uczacy sie
otrzymuje od upowaznionej instytucji formalny dokument, stwierdzajgcy, ze
osiggnat okreslong kwalifikacje. Certyfikacja nastepuje po uzyskaniu
pozytywnego wyniku walidacji.

18. Kwalifikacje — okreslony zestaw efektow uczenia sie w zakresie wiedzy,
umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych nabytych w drodze edukacji

formalnej, edukacji pozaformalnej lub poprzez uczenie sie nieformalne, zgodnych
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z ustalonymi dla danej kwalifikacji wymaganiami, ktorych osiggniecie zostato
sprawdzone w walidacji oraz formalnie potwierdzone przez instytucje uprawniong
do certyfikowania.

19. Kompetencje — wyodrebnione zestawy efektow uczenia sie/ksztatcenia, ktére
zostaty sprawdzone w procesie walidacji w sposob zgodny z wymaganiami
ustalonymi dla danej kompetencji, odnoszgcymi sie w szczegolnosci do
skfadajgcych sie na nig efektow uczenia sie. Przez efekty uczenia sie nalezy
rozumie¢ wiedze, umiejetnosci oraz kompetencje spoteczne nabyte w edukacji
formalnej, edukacji pozaformalnej lub poprzez uczenie sie nieformalne, zgodne z
ustalonymi dla danej kwalifikacji lub kompetencji wymaganiami.

Fakt nabycia kompetenciji jest weryfikowany w ramach nastepujgcych etapéw:

1) ETAP | — Zakres — zdefiniowanie w ramach wniosku
odofinansowanie (w przypadku Projektow) lub karty ustugi
(w przypadku Podmiotowego Systemu Finansowania) grupy
docelowej do objecia wsparciem oraz zakresu tematycznego
wsparcia, ktory bedzie poddany ocenie.

2) ETAP Il - Wzorzec — okreslony przed rozpoczeciem form wsparcia
i zrealizowany w Projekcie/ustudze rozwojowej standard wymagan,
tj. efektéw uczenia sie, ktére osiggng uczestnicy w wyniku
przeprowadzonych dziatan (wraz z informacjami o kryteriach
i metodach weryfikacji tych efektow).

3) ETAP Ill — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie
kryteriow opisanych we wzorcu (etap Il) po zakonczeniu wsparcia
udzielonego danej osobie, przy zachowaniu rozdzielnosci funkciji
pomiedzy procesem ksztatcenia i walidacji (np. walidacja jest
prowadzona przez zewnetrzny podmiot w stosunku do Dostawcy
ustugi lub u jednego Dostawcy ustugi proces walidacji jest
prowadzony przez inng osobe anizeli proces ksztatcenia).

4) ETAP IV — Poréwnanie — porownanie uzyskanych wynikow etapu I
(ocena) z przyjetymi wymaganiami (okreslonymi na etapie Il efektami
uczenia sie) po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie.

Nabycie kompetencji potwierdzone jest uzyskaniem dokumentu
zawierajgcego wyszczegolnione efekty uczenia sie odnoszgce sie
do nabytej kompetencji;
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20.Biuro Projektu (BP) — punkt obstugi Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu,

Biuro Projektu, mieszczace sie przy ul. Sw. Jadwigi 1 pok. 1, 65-065 Zielona
Gora, adres e-mail: kursy@pnc4.pl, telefon: 606882365
21.Doradztwo — dodatkowe wsparcie zapewnione ze strony beneficjenta
(Operatora PSF) dla oséb dorostych zainteresowanych podniesieniem swoich
umiejetnosci lub kompetencji lub nabyciem kwalifikacji co najmniej w zakresie:
1) zbudowania motywacji do rozwoju umiejetnosci’/kompetenc;ji lub nabycia
kwalifikacji;

2) wsparcia w analizie potrzeb rozwojowych, w tym z wykorzystaniem modelu
Bilansu Kompetencji;

3) wsparcia w wyborze odpowiednich ustug rozwojowych w BUR;

4) identyfikacji nabytych umiejetnosci/lkompetencji oraz wsparcia w ich walidacji
i certyfikacji, w tym zachecanie do zatozenia ,Mojego portfolio” lub konta
,Europass”.

22.Kandydat/Kandydatka — osoba fizyczna, starajaca sie o udziat w Projekcie,
ktora planuje ztozy¢ dokumenty rekrutacyjne lub je ztozyta w ramach danego
naboru.

23.Formularz zgtoszeniowy (zwany réwniez zamiennie Formularzem
rekrutacyjnym lub skrotowo FZ lub FR) — dokument, ktéry Kandydat/Kandydatka
do projektu stosuje do aplikowania w ramach naborow.

24 Kryteria kwalifikowalnosci - kryteria obligatoryjne, ktére muszg by¢ spetnione
przez Kandydata/Kandydatke, aby mozliwe byto przystgpienie do udziatu
w Projekcie.

25.Kryteria premiujace lub punktowane - kryteria nieobligatoryjne, ktére mogg by¢
spetnione przez Kandydata/Kandydatke, jednak ich spetnienie nie warunkuje
przystgpienia do udziatu w Projekcie.

26. Kwalifikowalny podpis elektroniczny — jest to to podpis elektroniczny, ktory
ma moc prawng taka jak podpis wiasnoreczny. Jest poswiadczony specjalnym
certyfikatem kwalifikowanym, ktory umozliwia weryfikacje sktadajgcej podpis
osoby. Tylko ta osoba, do ktorej podpis i certyfikat sg przyporzgdkowane, moze
go uzywac.

27.Miejsce zamieszkania — nalezy przez to rozumie¢ miejscowosc, w ktorej osoba
fizyczna przebywa z zamiarem statego pobytu zgodnie z art. 25 ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1360).
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28.Projekt — nalezy przez to rozumie¢ Projekt ,Popyt na certyfikat — edycja l.” 0
numerze FELB.06.08-12.00-0088/24 realizowany przez Advance spoétka z 0.0
wspoffinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
(EFS+) w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027.

29.Strona internetowa Projektu — strona internetowa dostepna pod adresem:

www.pnc4.pl.

30.Uczestnik/Uczestniczka Projektu (Uczestnik, UP) — osoba dorosta, ktéra
najpozniej w dniu przystgpienia do Projektu ukonczyta 18 rok zycia i nie
przekroczyta wieku aktywnosci zawodowej, tj. 89 roku zycia, jednoczesnie uczy
sie lub pracuje lub zamieszkuje lub przebywa na terenie wojewddztwa
lubuskiego bezposrednio korzystajgca ze wsparcia w ramach Projektu.

31.Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji (ZRK) - rejestr publiczny w rozumieniu
ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji,
prowadzony w systemie teleinformatycznym, ewidencjonujacy kwalifikacje
wigczone do Zintegrowanego Systemu Kwalifikaciji.

32.Zintegrowany System Kwalifikacji (ZSK) - wyodrebniona czes¢ Krajowego
Systemu Kwalifikacji, w ktorej obowigzujg okreslone w ustawie standardy
opisywania kwalifikacji oraz przypisywania poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji
do kwalifikacji, zasady witaczania kwalifikacji do ZSK i ich ewidencjonowania w
Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji, a takze zasady i standardy
certyfikowania kwalifikacji oraz zapewniania jakosci nadawania kwalifikacji. ZSK

jest dostepny na stronie: www.kwalifikacje.gov.pl.

§2

Postanowienia ogodine

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie.

2. Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejskg ze sSrodkow EFS+ w
ramach programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027, budzetu
panstwa oraz wktadu wtasnego Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu.

3. Projekt jest realizowany jest w okresie od 01.10.2025 r. do 30.09.2029 r.

4. W ramach Projektu jest prowadzone Biuro Projektu.

5. Biuro znajduje sie w lokalizacji dostepnej dla oséb z niepetnosprawnosciami,
pozbawione barier architektonicznych, w ktdérym przyjmowane bedg dokumenty
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rekrutacyjne oraz udzielane informacje na temat realizacji Projektu, czynne

w poniedziatki-czwartki w godzinach od 09:00-15:00, w pigtki od 08:00-12:00
(istnieje mozliwos¢ umowienia spotkania w innych godzinach po wczesniejszym
kontakcie z Biurem Projektu).

. Lokalizacja, architektura i organizacja Biura Projektu jak rowniez sposob
udostepniania informacji o Projekcie, sg w petni zgodne z zasadg dostepnosci

okreslong w Standardach dostepnosci dla polityki spojnosci na lata 2021-2027.

§3

Uczestnicy/Uczestniczki Projektu

W Projekcie mogg wzig¢ udziat Kandydaci/tki, ktorzy/re w chwili przystgpienia do
Projektu spetniajg tgcznie nizej wymienione kryteria:

1) ukonczyty 18 r. zycia (weryfikowane na podstawie danych w formularzu
zgtoszeniowym: data urodzenia i nr PESEL),

2) uczg sie lub pracujg lub zamieszkujg, w rozumieniu kodeksu cywilnego na
terenie woj. lubuskiego (weryfikowane na podstawie danych zawartych w
FR w czesci dotyczgcej miejsca zamieszkania - lub dokumentow
potwierdzajgcych miejsce nauki' lub miejsce zatrudnienia?),

3) przystepujg do Projektu z wiasnej inicjatywy i sg zainteresowane nabyciem
lub podniesieniem umiejetnosci/kompetenc;ji lub kwalifikacji (weryfikowane
na podstawie oswiadczenia zawartego w FR),

4) nie prowadzg dziatalnosci gospodarczej lub nie majg zawieszonej
dziatalnosci (weryfikowane na podstawie oswiadczenia i bazy CEIDG),
zgodnie z zapisem w §11 niniejszego Regulaminu.

5) nie korzystaty do tej pory ze wsparcia i nie wykorzystaty
obowigzujgcych limitéw dofinansowania ustug rozwojowych w
Dziataniu FELB.06.08.

2. W trakcie procesu rekrutacji bedg przyznawane dodatkowe punkty

premiujgce dla Kandydatéw/tek, ktorzy/re:
1) Zamieszkujg obszary wiejskie (jako obszary wiejskie w wojewddztwie

lubuskim traktowane sg obszary oznaczone cyfrg 3 zgodnie z

" Np. zaswiadczenie ze szkoty/placowki lub wazna legitymacja szkolna;
2 Np. zaswiadczenie od pracodawcy;
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Zatgcznikiem nr 7), weryfikowane na podstawie oswiadczenia o miejscu
zamieszkania w FR) - 10 pkt,

2) do$wiadczajg ubdstwa®/ wykluczenia spotecznego (dochdd —
oswiadczenie o sytuacji dochodowej na jednego cztonka gospodarstwa
domowego oraz do formularza zgtoszeniowego nalezy dotgczy¢
dokument potwierdzajgcy dochdd: a. zaswiadczenie z OPS/MOPS; b.
PIT za poprzedni rok wraz z potwierdzeniem ztozenia do Urzedu
Skarbowego; c. zaswiadczenie o dochodach od pracodawcy; d. decyzja
o zasitku (zasitek staty, zasitek okresowy) z PUP e. zaswiadczenie o
Swiadczeniach emerytalno-rentowych z ZUS) lub dyskryminacji w min. 3
wymiarach sposrod nastepujacych 1.przynaleznosé do oséb z
niepetnosprawnoscig — do formularza zgtoszeniowego nalezy dotgczy¢
orzeczenie o niepetnosprawnosci lub rownowazny dokument, 2. pte¢ —
kobieta, 3. status na rynku pracy — osoba dtugotrwale bezrobotna —
zaswiadczenie z PUP, 4. przynalezno$¢ do grupy oséb w wieku 60 lat i
wiecej, 5. posiadanie wyksztatcenia na poziomie maksymalnie ISCED 2 -
weryfikowane na podstawie oswiadczenia o poziomie wyksztatcenia w
FR, 6. osoba przynalezgca do grupy oséb z krajéw trzecich — do FR
nalezy dotgczy¢ zezwolenie na pobyt staty lub czasowy, karte pobytu,
lub dokument potwierdzajgcy pochodzenie, 7. osoba nalezgca do
mniejszosci, w tym spotecznosci marginalizowanych takich jak Romowie
- weryfikowane na podstawie oswiadczenia o przynaleznosci do
mniejszosci narodowej w FR, 8. osoba w kryzysie bezdomnosci lub
dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan - weryfikowane na
podstawie oswiadczenia zamieszczonego w FR — 20 pkt.

3. Powyzej podane punkty sumujg sie, czyli maksymalnie osoba moze uzyskac

30 pkt.

4. Liczba miejsc w Projekcie jest ograniczona: do udziatu w Projekcie

zakwalifikowanych zostanie w sumie 700 osob, z zastrzezeniem postanowien

3 Za osobe doswiadczajgcg ubdstwa w rozumieniu niniejszego Regulaminu uznaje sie osobe, ktérej miesieczny
dochod pozostaje ponizej wartosci minimum egzystencji ogtaszanej corocznie przez Instytut Pracy i Spraw
Socjalnych (IPiSS), przyjmowana réwniez w analizach Gtéwnego Urzedu Statystycznego (GUS) w raportach
dotyczacych ubéstwa ekonomicznego w Polsce. Aktualna warto$¢ minimum egzystencji bedzie kazdorazowo
weryfikowana na dzien rozpoczecia naboru uczestnikéw projektu i stosowana zgodnie z obowigzujgcym raportem
IPiSS/GUS. Dostepne zrédto jest na stronie: https://www.ipiss.com.pl/pion-badawczy-polityki-
spolecznej/wysokosc-minimum-egzystenc;ji/
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z § 4 ust. 2 Regulaminu.

§4

Zasady rekrutacji
Nabér do udziatu w Projekcie jest otwarty dla wszystkich zainteresowanych,
prowadzony jest z zachowaniem zasady réwnych szans, w tym réwnych szans
kobiet i mezczyzn oraz dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami.
Nabor do udziatu w Projekcie jest prowadzony w ramach cyklicznych naborow,
Srednio jeden nabdr w kwartale.
Planowany termin rozpoczecia oraz zakonczenia kazdego naboru zostanie
opublikowany na stronie internetowej projektu: www.pnc4.pl na minimum 14
dni kalendarzowych przed dniem rozpoczecia biegu danego naboru.
Kazdy nabor bedzie trwat od 7 do 30 dni kalendarzowych. Na kazdy nabor
przypadac¢ bedzie okreslona alokacja, w ramach ktérej Kandydaci/-tki zostang
wstepnie zakwalifikowani/ne do udziatu w Projekcie. Alokacja na kazdy nabor
jest okreslona na podstawie iloczynu zaktadanej liczby osob, ktore zostang
przyjete do projektu w danym naborze i maksymalnej kwoty dofinansowania
przypadajgcej na jedng osobe tj. 4500 PLN.
Beneficjent zastrzega sobie prawo do wczesniejszego zakonczenia naboru w
przypadku, gdy liczba ztozonych formularzy przekroczy 120% planowanej
liczby uczestnikow projektu w danym naborze.
W takim przypadku nabor zostanie zamkniety w dniu, w ktérym wptynie
wniosek przekraczajgcy wskazany limit w ciggu 1 godziny od stwierdzenia
przekroczenia liczby ztozonych Formularzy rekrutacyjnych, co zostaje
sformalizowane poprzez umieszczenie stosownego komunikatu na stronie
www projektu. Formularze, ktére wptyng po terminie zakonczenia nie bedag
rozpatrywane.
Operator zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia naboréw dedykowanych w
celu osiggniecia zaktadanych w projekcie wartosci wskaznikow, np. nabory
dedykowane dla oséb zamieszkujgcych obszary wiejskie.
Zgtoszenia odbywajg sie poprzez Formularz rekrutacyjny, ztozony w wersji
papierowej lub elektronicznej wraz z zatgcznikami (o ile dotyczy). Wzor
Formularza rekrutacyjnego stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Projektu. Za
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date wptywu dokumentow przestanych drogg elektroniczng uznaje sie date i
godzine ich rejestracji w systemie poczty elektronicznej Projektu. W przypadku
dokumentow ztozonych w wersji papierowej, za date wptywu uznaje sie
moment ich faktycznego dostarczenia do Biura Gtéwnego Projektu lub Biura
Dodatkowego Projektu. Pracownik przyjmujgcy dokumenty odnotowuje na
nich date oraz doktadng godzine (z uwzglednieniem minut i sekund) ich
wplywu.

8. Woypetnienie Formularza rekrutacyjnego bedzie mozliwe jedynie w trakcie
trwania naboru.

9. Formularze rekrutacyjne ztozone po zamknieciu naboru nie bedg
rozpatrywane.

10. Przed wypetnieniem Formularza rekrutacyjnego Kandydatka/Kandydat
Projektu jest zobowigzana/zobowigzany do zapoznania sie z niniejszym
Regulaminem i jego zatgcznikami. Przystgpienie do danego naboru jest
rédwnoznaczne z zaakceptowaniem niniejszego Regulaminu wraz z
zatgcznikami.

11. Zgtoszenia weryfikowane bedg przez Komisje Rekrutacyjng w 2 osobowym
sktadzie: po zgromadzeniu wszystkich zgtoszeh w danym naborze, w ciggu
max. 10 dni roboczych od zakonczenia naboru.

12. Kryteria kwalifikowalnosci weryfikowane bedg w nastepujgcy sposob:

1) wiek - ukonczenie 18 roku zycia-na podstawie nr PESEL podanego w
Formularzu Zgtoszeniowym;
2) zamieszkiwanie/uczenie sie/ wykonywanie pracy na terenie
wojewodztwa lubuskiego - oswiadczenie w FZ lub zaswiadczenie o
zatrudnieniu lub skan aktualnej legitymacji szkolnej/studenckiej/inny
réwnowazny dokument;
3) zgloszenie sie z wlasnej inicjatywy - oswiadczenie w FZ;
4) nieprowadzenie dziatalnosci gospodarczej - oswiadczenie w FZ i
weryfikacja przez Komisje Rekrutacyjng danych w CEIDG, KRS itp.
5) niewykorzystanie puli 4500 PLN dofinansowania na UR z PSF 6.8
FEWL2021-2027 w projekcie i innych réwnolegle realizowanych - na
podstawie oSwiadczenie w FZ i danych w BUR.
13. Niekompletne zgtoszenia bedg mogty zosta¢ uzupetnione w ciggu 3 dni

roboczych od daty powiadomienia danej osoby o takiej konieczno$ci.
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Dane zgtoszenie bedzie rozpatrywane dalej w przypadku, gdy weryfikacja
kryteridw kwalifikowalnosci przebiegnie pozytywnie.

W kolejnym kroku Komisja Rekrutacyjna przyzna dodatkowe punkty za
spetnienie kryteribw premiujgcych zgodnie z definicjami i punktacjg podang w
§3 ust. 2, czyli 10 pkt. uzyskujg osoby zamieszkujgce obszary wiejskie, 20 pki.
uzyskujg osoby doswiadczajgce ubdstwa/ wykluczenia spotecznego lub
dyskryminacji w min. 3 wymiarach wymienionych w §3 ust. 2.

Po dokonaniu oceny i przydzieleniu (lub nie) przez Komisje Rekrutacyjng
dodatkowych punktéw, Komisja Rekrutacyjna sporzadzi liste oséb wedtug liczby
uzyskanych punktéw i przeliczajgc srodki dostepne na dany nabor wedtug
maksymalnego dopuszczalnego dofinansowania, czyli kwoty 4500 PLN na
osobe.

W ten sposob powstanie lista podstawowa, czyli lista oséb, ktore zostajg
zakwalifikowane do projektu w ramach dostepnej alokacji na nabdr.

W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktow premiujgcych, przez
wiekszg liczbe osob niz dostepna w ramach naboru alokacja, wéwczas
pierwszenstwo bedg miaty osoby, ktére wybiorg UR, prowadzgcg do uzyskania
kwalifikacji wpisanych do Zintegrowanego Rejestru Kwalifikacji; w drugiej
kolejnosci — o miejscu na liscie rankingowej bedzie decydowac miejsce
zamieszkania na terenie wiejskim, w trzeciej kolejnosci data i godzina
(ewentualnie sekunda — o ile bedzie dotyczy¢) wptyniecia zgtoszenia.
Przyktadowo, jezeli alokacja na dany nabdr wynosi 450.000 PLN, na liste
podstawowg zostanie wpisane 100 oséb wedtug liczby zdobytych punktéw,
poczgwszy od osoby, ktora uzyskata najwyzszg liczbe punktow. Pozostate
osoby zostajg wpisane na liste rezerwowa.

Komisja Rekrutacyjna sporzadza liste podstawows i liste rezerwowg w ciggu 10
dni roboczych od uptyniecia terminu naboru, a nastepnie Operator publikuje listy
na stronie www projektu.

W uzasadnionych przypadkach, spowodowanych duzg liczbg poprawek lub
uzupetnien w dokumentach aplikacyjnych kandydatow/ kandydatek, termin
wymieniony powyzej moze zosta¢ wydtuzony o 7 dni roboczych.

W ciggu 3 dni kalendarzowych od przekazania przez Operatora informacji o
wynikach kwalifikacji do udziatu w Projekcie na stronie www, Uczestnik/czka ma

obowigzek potwierdzenia udziatu w Projekcie (osobiscie, e-mailowo lub
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telefonicznie). W przypadku braku potwierdzenia udziatu w Projekcie w
wyznaczonym terminie, zakwalifikowana osoba zostanie wykreslona z listy
Uczestnikow/-czek, a na jej miejsce wpisana zostanie osoba z listy rezerwowe;.

22. Po zakwalifikowaniu do udziatu w Projekcie, Uczestnik/Uczestniczka ma
obowigzek dostarczy¢ oryginalny Formularz zgtoszeniowy oraz dokumenty
potwierdzajgce spetnienie kryteriow kwalifikowalnosci oraz punktowanych, a
takze Deklaracje uczestnictwa w Projekcie (zgodng ze wzorem okreslonym w
Zatgczniku nr 2 do Regulaminu), do Biura Projektu (dotyczy Kandydatow/
Kandydatek, ktérzy aplikowali drogg elektroniczng, np. wysytali aplikacje
poprzez e-mail).

23. Niedostarczenie dokumentow wymienionych powyzej w terminie okreslonym
przez Operatora, bedzie skutkowato wykresleniem zakwalifikowanej osoby z listy
Uczestnikow/-czek, a na jej miejsce wpisana zostanie osoba z listy rezerwowej.
Ztozone dokumenty zgtoszeniowe nie podlegajg zwrotowi.

24. W przypadku niewykorzystania alokacji dostepnej na naboér, Operator po
podpisaniu wszystkich Uméw Wsparcia oséb z listy podstawowej i po
dostarczeniu przez nich Formularza zapotrzebowania na ustuge rozwojowa,
moze zakwalifikowac kolejng osobe lub kolejne osoby z listy rezerwowej, az do
wyczerpania alokacji dostepnej w danym naborze.

§5

Identyfikacja potrzeb szkoleniowych Uczestnikéw/czek Projektu

1. W ramach Identyfikacji potrzeb szkoleniowych kazda osoba, ktéra przeszia
pozytywnie proces rekrutacji:

1) dokonuje samodzielnego i swobodnego wyboru ustugi rozwojowe;j
odpowiadajgcej na jej potrzeby w zakresie podniesienia swoich kwalifikaciji
lub kompetencji lub

2) korzysta ze wsparcia (Ustuga doradztwa zawodowego) Operatora w
zakresie identyfikacji takich potrzeb, a nastepnie dokonuje wyboru ustugi
rozwojowej odpowiadajgcej na potrzeby w zakresie podniesienia swoich
kwalifikacji lub kompetenciji.

2. Uczestnik/Uczestniczka ma obowigzek dostarczy¢ podpisane Zgtoszenie potrzeb
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rozwojowych (zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu) osobiscie lub e-mailowo

do Operatora w ciggu 3 dni roboczych liczonych dla:

1) o0sob, ktére nie korzystajg z ustugi doradztwa zawodowego od przekazania
przez Operatora informacji o wynikach kwalifikacji do udziatu w Projekcie

2) o0s0Db, ktére korzystajg z Ustugi doradztwa zawodowego od zakonczenia
Ustugi doradztwa zawodowego.

Uczestnik/Uczestniczka ma obowigzek dostarczy¢ oryginalne Zgtoszenie

potrzeb rozwojowych do Biura Projektu na etapie podpisywania Umowy

wsparcia.

Niedostarczenie dokumentow wymienionych powyzej, bedzie skutkowato

wykresleniem zakwalifikowanej osoby z listy Uczestnikdw/-czek, a na jej

miejsce wpisana zostanie osoba z listy rezerwowej. Ztozone dokumenty

zgtoszeniowe nie podlegajg zwrotowi.

§6

Ustuga doradztwa zawodowego — wsparcie dodatkowe

Ustuga doradztwa zawodowego ma charakter opcjonalny.

Termin i miejsce spotkania z doradcg zawodowym ogtaszany bedzie 5 dni
roboczych przed planowanym spotkaniem. W przypadku duzego
zainteresowania wsparciem dodatkowym uruchomione zostang zapisy, nie
wczesniej niz przed ogtoszeniem daty wsparcia (osobiscie, telefonicznie, e- mail).
Doradztwo realizowane bedzie w wymiarze 1 godziny zegarowej na osobe i

bedzie obejmowac:

1) zbudowania motywacji do rozwoju umiejetnosci/kompetencji lub nabycia
kwalifikacji,

2) analizy potrzeb rozwojowych, w tym z wykorzystaniem modelu Bilansu
Kompetencji,

3) wyboru odpowiednich ustug rozwojowych w BUR,

4) identyfikacji nabytych umiejetnosci/kompetencji oraz wsparcia w ich walidaciji
i certyfikacji, w tym zachecenie do zatozenia ,Mojego portfolio” lub konta
Europass.

Opracowany przy wspoétudziale doradcy zawodowego Bilans Kompetencji
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stanowi m.in. podstawe do ustalenia kategorii UR mozliwych do realizacji dla

danego Uczestnika/Uczestniczki w ramach Projektu.

Operator dopuszcza opracowanie Bilansu Kompetencji w formule on-line.

Udziat w spotkaniu z doradcg zawodowym Uczestnik/Uczestniczka potwierdza

wiasnorecznym podpisem na Karcie ustugi doradczej (Zatgcznik nr 3 do

niniejszego Regulaminu). Do Karty ustugi doradczej dotgczana jest Zgtoszenie

potrzeb rozwojowych (Zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu)

Udziat w doradztwie zawodowym jest finansowany w ramach Projektu w 100%.
§7

Udzielanie wsparcia na realizacje UR

Kazdy/a Uczestnik/Uczestniczka, po zakwalifikowaniu do udziatu w Projekcie
podpisuje Umowe wsparcia - (Zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu), ktéra

okresla m.in.:

1)  numer ID wsparcia (nadawany przez Operatora),

2) informacje o wyborze UR z BUR,

3) informacje dotyczgcg wysokosci wktadu wtasnego wnoszonego przez
Uczestnika/Uczestniczke,

4) informacje dotyczgcg wysokosci wsparcia kosztow UR (kwotowo
i procentowo),

5) warunki korzystania ze wsparcia (w tym koniecznos¢ oceny UR),

6) maksymalny termin na realizacje UR i czas na jej rozliczenie,

7) liste dokumentow wymaganych na etapie rozliczenia srodkow, zasady
kontroli i monitoringu realizowanej UR,

8) wymog stanowigcy o tym, iz Dostawca ustugi, Operator nie moze by¢
pracodawcg Uczestnika/Uczestniczki Projektu.

Podpisanie Umowy wsparcia nastepuje w terminie do 14 dni kalendarzowych

od dnia ztozenia przez osobe dorostg poprawnie wypetnionych oraz

kompletnych dokumentow zgtoszeniowych.

Umowe wsparcia - mozna podpisa¢ na dwa sposoby:

1) podpisem wiasnorecznym — koniecznos¢ dostarczenia Umowy w oryginale na

adres Biura Projektu,

2) kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, bez koniecznosci osobistego
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stawienia sie Uczestnika/Uczestniczki w siedzibie Operatora,

4. Po podpisaniu Umowy wsparcia i wniesieniu wktadu wtasnego* uczestnik/czka
Projektu, najpdzniej w ciggu 60 dni kalendarzowych od dnia podpisania Umowy
wsparcia, wyszukuje w Bazie Ustug Rozwojowych ustuge odpowiadajgcg na
jego indywidualne potrzeby, realizowang przez wybranego przez siebie
Dostawce Ustug i przekazuje Operatorowi Formularz zapotrzebowania na
ustuge rozwojowg (Zatgcznik 2 do Umowy Wsparcia).

5. Operator weryfikuje, czy przedmiot ustugi zgadza sie z potrzebami
Uczestnika/czki projektu wskazanymi w Zgtoszeniu potrzeb rozwojowych
(Zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu) oraz w Umowie Wsparcia oraz czy
koszty ustugi mieszczg sie w limitach okreslonych przez IZ FEWL 2021-2027.
Operator ma maksymalnie 5 dni roboczych na weryfikacje w/w dokumentow.
Istnieje mozliwos¢ wyboru studiow podyplomowych jako wybrang UR, z
zastrzezeniem, ze nie powinny one rozpoczynac sie wczesniej niz 30 dni
roboczych od daty podpisania Umowy wsparcia oraz nie mogg sie one konczyc¢
pbzniej niz 30.06.2028 .

6. Uczestnik/Uczestniczka Projektu ma obowigzek:

1) utworzenia indywidualnego konta w BUR i zapisania sie na wybrang UR z
wykorzystaniem ID wsparcia, nadanym przez Operatora,

2) po podpisaniu Umowy wsparcia Uczestnik/czka Projektu zobowigzany jest
do wptaty wktadu wiasnego (jezeli dotyczy) w wysokosci 5% wartosci ustugi
rozwojowe;j (jesli dotyczy), na zasadach wynikajgcych z Umowy wsparcia, na
wskazany tam rachunek bankowy Operatora.

3) regularnego, punktualnego, sumiennego i aktywnego udziatu w ustudze
realizowanej zgodnie z zatozeniami, tj. zgodnie z programem, formg, na
warunkach i w terminach,

4) pokrycia na rzecz Ustugodawcy kosztow catej ustugi rozwojowej, w
przypadku, gdy:

a) obecnos¢ Uczestnika/czki projektu podczas realizowanej ustugi

4 Osoby znajdujgce sie w niekorzystnej sytuacji zgodnie z definicjg podang w niniejszym Regulaminie
(czyli osoby doswiadczajgce ubdstwal/ wykluczenia spotecznego lub dyskryminacji w minimum 3
wymiarach sg zwolnione z wniesienie wktadu wlasnego, zatem oséb uznanych za znajdujgce sie w
niekorzystnej sytuacji nie dotyczg zapisy Regulaminu odnoszace sie do wktadu wtasnego).
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rozwojowej wyniosta mniej niz 80% zaplanowanych godzin
szkoleniowych;
b) Uczestnik/czka projektu przerwat udziat w ustudze rozwojowej;
c) Uczestnik/czka projektu nie przystgpit do walidaciji.
5) niezwtocznego informowania Operatora o wszelkich problemach
w realizacji UR oraz o zmianach w planowanym przebiegu realizacji UR, w
szczegolnosci o zmianach w harmonogramie i/lub o zmianie miejsca

realizacji UR,

6) przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego kompetencje lub kwalifikacje
— przeprowadzanego przez Dostawce Ustug lub przez podmiot zewnetrzny

(o ile wynika to z odrebnych przepisow),

7) poddania sie w terminie do 31.12.2034 r. ewaluacji, kontroli i audytowi,
majgcych na celu weryfikacje prawdziwosci danych zawartych w
sktadanych dokumentach oraz udziatu w Projekcie

8) poddania sie kontroli zarowno w zakresie dokumentéw zwigzanych z
realizacjg UR jak i na miejscu realizacji UR, podczas wizyt

monitoringowych,

9) wypetnienia, najpdzniej w ciggu 7 dni kalendarzowych od zakonczenia UR,
ankiety oceniajgcej, zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych w
BUR,

10) ztozenia dokumentow rozliczajgcych UR, w ciggu 14 dni kalendarzowych
od zakonczenia realizacji UR.

7. Operator ma obowigzek:

1) nadania numeru ID wsparcia Uczestnikowi/Uczestniczce Projektu dla kazdej
UR,

2) weryfikacji i zatwierdzenia dokumentow rozliczeniowych do wyptaty kwoty
wsparcia bez zbednej zwtoki, w terminie do 14 dni roboczych od otrzymania
kompletnych dokumentow od Uczestnika/Uczestniczki,

3) dokonania ptatnosci za UR Uczestnika/Uczestniczki Projektu Dostawcy Ustug.

8. Dostawca ustugi ma obowigzek:
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1) realizacji UR zgodnie z Kartg Ustugi, w tym zgodnie z programem

harmonogramem,

2) prowadzenia ewidencji obecnosci Uczestnika/Uczestniczki na

zajeciach,
3) realizacji UR zgodnie z minimalnymi wymaganiami programowymi

okreslonymi dla danego typu ustugi,

4) wystawienia i wydania Uczestnikowi/Uczestniczce niezbednych do
rozliczenia UR dokumentdw,

5) poddania sie kontroli zarowno w zakresie dokumentow zwigzanych
z realizacjg UR jak i na miejscu realizacji, podczas wizyt monitoringowych,

6) podpisania oswiadczenia dotyczgcego braku okolicznosci i podstaw do zakazu
udostepniania funduszy, srodkow finansowych lub zasob6éw gospodarczych
oraz udzielania wsparcia w zwigzku z agresjg wobec Ukrainy (Zatgcznik nr 3
do Umowy z Dostawcg Ustugi).

9. Wsparcie w ramach Projektu nie moze by¢ przyznane

Uczestnikowi/Uczestniczce oraz Wykonawcy wybranego przez niego

jako Dostawce ustugi, ktorzy:

1) podlegajg wykluczeniu na podstawie art.7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz.U. z 2023 r. poz. 1497 z pézn.zm.);

2) podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 5k rozporzgadzenia (UE) Nr 833/2014
w brzmieniu nadanym rozporzgadzeniem Rady (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia
2022 r. w sprawie zmiany rozporzgdzenia (UE) Nr 833/2014 dotyczgcego
srodkow ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi
sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE z 08.04.2022 r. nr L 111, str.1).

§8

Zasady finansowania

1. taczny koszt wsparcia ustug rozwojowych realizowanych przez jednego
Uczestnika/Uczestniczke w ramach Projektu nie moze przekroczy¢ kwoty
dofinansowania 4 500,00 zt.

2. W sytuacji, kiedy koszt Ustugi rozwojowej przekroczy limit dofinansowania

Strona 18 z 29



E Fundusze Europejskie Dofinansowane przez s ' . A Lubuskie

dla Lubuskiego Unie Europejska L \\, Warte zachodu

wynoszacy 4 500,00 PLN, koszty ponad limit pokrywa Uczestnik Projektu z
wiasnych srodkow.

W ramach jednej Umowy wsparcia moze byc realizowana jedna lub wiele
ustug rozwojowych. Limit 4 500,00 PLN (dotyczy maksymalnej kwoty
wsparcia udzielonego jednemu uczestnikowi (PESEL).

Wktad wtasny zostanie wniesiony przez Uczestnikow/Uczestniczki Projektu i

wynosi¢ bedzie maksymalnie 5% kosztow pojedynczej UR (jesli dotyczy).

Uczestnik otrzymujgcy maksymalng kwote dofinansowania 4 500,00 zt
zobowigzany jest do wniesienia 236,84 zt wktadu wiasnego, co stanowi 5% z
kwoty 4 736,84 zt, tj. maksymalng wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych ustugi

roZwWojowe;j.

Wktad wtasny nie jest wnoszony przez osoby bedgce w niekorzystne;j

sytuacji, zgodnie z definicjg zawartg w niniejszym Regulaminie.

Uczestnik/Uczestniczka dokonywac bedzie wptaty wktadu wtasnego na
zasadach wynikajgcych z Umowy wsparcia, na wskazany rachunek bankowy
Operatora.

§9

Kwalifikowalnos¢ kosztow

Kwalifikowanie kosztéw UR jest mozliwe w przypadku, gdy zostaty spetnione
ponizsze warunki:

1) zgtoszenie na UR zostato zrealizowane za posrednictwem BUR,

2) wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony na zakup UR,
3) wydatek zostat prawidtowo udokumentowany,
4) UR zostata zrealizowana zgodnie z zatozeniami, tj. zgodnie z programem,

forma, na warunkach i w wymiarze czasowym okreslonym w Karcie ustugi
BUR i jest zgodna ze zidentyfikowanymi potrzebami uczestnika projektu
okreslonymi w etapie Il Identyfikacja potrzeb szkoleniowych

5) UR zakonczyta sie wypetnieniem ankiety oceniajgcej ustuge rozwojowa,
zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych okreslonym w Regulaminie
BUR (aktualnym na dzien dokonania oceny) po zakonczeniu realizacji ustugi
rozwojowe.

W ramach Projektu nie jest mozliwe kwalifikowanie kosztow UR, ktéra:

Strona 19z 29



E Fundusze Europejskie Dofinansowane przez s ' . A Lubuskie

dla Lubuskiego Unie Europejska L \\, Warte zachodu

1) jest swiadczona przez podmiot na rzecz swoich pracownikow,

2) jest swiadczona przez podmiot, z ktorym osoba dorosta korzystajgca ze
wsparcia jest powigzana kapitatowo lub osobowo, przy czym powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie w szczegolnosci:

a) udziat w spétce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spotki osobowe;;

b) posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji spofki, o ile nizszy
prég nie wynika z przepisow prawa,;

c) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzadzajgcego, prokurenta lub petnomocnika;

d) pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktory moze
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze
Dostawcy ustug, w szczegolnosci pozostawanie w zwigzku
matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

3) obejmuje wzajemne swiadczenie ustug w danym PSF o zblizonej tematyce
przez dostawcow ustug, ktorzy delegujg na ustugi siebie oraz swoich
pracownikow i korzystajg z dofinansowania, a nastepnie swiadczg ustugi w
zakresie tej samej tematyki dla przedsiebiorcy, ktory wczesniej wystepowat
w roli dostawcy tych ustug,

4) jest swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje operatora w danym
projekcie albo przez podmiot powigzany z operatorem kapitatowo lub
osobowo (zgodnie z powigzaniami wskazanymi w pkt. 2),

5) jest Swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje operatora PSF w
ktorymkolwiek programie regionalnym lub FERS,

6) obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z UR, w szczegolnosci koszty
Srodkow trwatych przekazywanych Uczestnikom/Uczestniczkom Projektu,
koszty dojazdu i zakwaterowania, z wytgczeniem kosztow zwigzanych z
pokryciem specyficznych potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami, ktore
mogg zostac¢ wsparte w ramach Projektu PSF w ramach mechanizmu
racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych dotyczgcych
realizacji zasad rownoSciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-
2027,

7) dotyczy kosztow ustugi rozwojowej, ktorej obowigzek przeprowadzenia na
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zajmowanym stanowisku pracy wynika z odrebnych przepiséw prawa (np.
wstepne i okresowe szkolenia z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy,
szkolenia okresowe potwierdzajgce kwalifikacje na zajmowanym stanowisku
pracy),

8) zostata przeprowadzona niezgodnie z informacjami zawartymi w Formularzu
potrzeb uczestnikow projektu i nie odpowiada zidentyfikowanym wtedy
potrzebom uczestnika/czki projektu;

9) nie odbyta sie stacjonarnie lub zdalnie w czasie rzeczywistym z udziatem
ustugobiorcy i trenera, w szczegolnosci jest ustugg Swiadczong w formach
uznanych za niekwalifikowalne w ramach PSF t{j.:

a) ustuga zdalna (dawniej e-learning) — oznacza proces uczenia sie
opartego na interakcji uczestnika ustugi z materiatem wspierajgcym
rozwoj i uczenie sie bez réwnoczesnego udziatu eksperta czy
trenera (osoby prowadzgcej ustuge),

b) ustuga mieszana (ustuga stacjonarna potgczona z ustugg zdalng) —
proces uczenia sie, ktéry odbywa sie z rbwnoczesnym udziatem
zaréwno uczestnikow, jak i eksperta czy trenera w miejscu
wskazanym w Karcie ustugi oraz zawiera elementy interakcji
uczestnika ustugi z materiatem wspierajgcym rozwoj i uczenie sie
bez rownoczesnego udziatu eksperta czy trenera (osoba
prowadzgca ustuge);

C) ustuga mieszana (ustuga zdalna potgczona z ustugg zdalng w czasie
rzeczywistym) — proces uczenia sie, ktory zawiera elementy
opierajgce sie na interakcji uczestnika ustugi z materiatem
wspierajgcym rozwdj i uczenie sie bez réwnoczesnego udziatu
eksperta czy trenera oraz elementy odbywajgce sie z
rownoczesnym udziatem uczestnikdw oraz eksperta czy trenera
(osoba prowadzgca ustuge) za pomocg komunikatora.

3. Operator zapewnia brak podwdjnego finansowania wsparcia realizowanego w

projekcie z dziataniami wdrazanymi w:

1) KPO (dot. inwestycji 4.4.1 praca zdalna);
2) FERS (w zakresie zielonych kompetencji, w tym kompetencji niezbednych do
pracy w sektorze zielonej gospodarki oraz zarzgdzania

réznorodnoscig/wiekiem);
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4. Analizie pod katem ryzyka podwojnego finansowania podlega¢ bedzie rowniez
Uczestnika/-czki Projektu nie brata/ nie bierze udziatu w tym samym szkoleniu u
tego samego wykonawcy (niezaleznie od terminu, kiedy szkolenie miato
miejsce).

5. W przypadku, kiedy warto$¢ UR przekracza dopuszczalny poziom wsparcia, koszt
UR w zakresie niedofinansowanym w ramach Projektu, jest wnoszony przez
Uczestnika/Uczestniczke na rachunek bankowy Dostawcy ustugi, w ramach
wkfadu wiasnego, ktory nie wlicza sie w obowigzkowy wktad witasny w wysokosci
5% (zgodnie z zapisem §7 Regulaminu).

6. Maksymalna kwota pojedynczej UR, w przeliczeniu na jedng godzine UR dla
jednej osoby, nie powinna przekraczac Il kwartyla dla danej kategorii UR w dniu
zapisu uczestnika projektu na ustuge rozwojowg. W przypadku ustug
rozwojowych przekraczajgcych cene wynikajgca z Ill kwartyla Operator odrzuca
Formularz zapotrzebowania na ustuge rozwojowg uzasadniajgc swojg decyzje
poprzez wypetnienie pola ,Brak akceptacji” w wymienionym Formularzu. Operator
moze w uzasadnionym przypadku zastosowac¢ wyzsze stawki, co wymagac
bedzie kazdorazowo zgody Instytucji Zarzgdzajgcej. Za uzasadniony przypadek
bedzie traktowana sytuacja, gdy w BUR dla wojewodztwa lubuskiego nie
zaoferowano jeszcze ustug rozwojowych w ramach danej kategorii/podkategorii, a
przeprowadzona analiza potwierdza wystepowanie znacznych rozbieznosci
miedzy cenami dla innych wojewodztw zgodnie z poréwnywarkg cen w BUR. W
tym przypadku Uczestnik/uczestniczka ma obowigzek uzyskania od Dostawcy
Ustugi uzasadnienia dla oferowanej przez niego ceny, a nastepnie dostarczenia
go Operatorowi, ktory wystepuje o zgode na dofinansowanie takiej ustugi do
Instytucji Zarzgdzajace;j.

7. Uczestnik/Uczestniczka Projektu jest zobligowany/-na do wniesienia wkfadu

wiasnego w Projekcie, w zakresie niedofinansowanym w ramach Projektu.

§10

Rozliczenie wsparcia UR

1. Po zakonczeniu realizacji UR niezbednym do rozliczenia i otrzymania

dofinansowania jest przedtozenie Operatorowi dokumentow:
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1) przez Uczestnika/Uczestniczke Projektu:

a) wniosku o rozliczenie UR sporzgdzony zgodnie ze wzorem (zatgcznik
nr 3 do Umowy wsparcia),

b) ocene ustugi rozwojowej, w terminie 7 dni kalendarzowych od
realizacji ustugi rozwojowej. Operator w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach moze wydtuzy¢ termin dokonania oceny, jednak nie
dtuzej niz do 14 dni kalendarzowych.

c) dokumentu potwierdzajgcego wniesienie wktadu wlasnego

d) dokumenty potwierdzajgce spetnienie kryteriéw formalnych
uczestnictwa w Projekcie, wymienione w § 3, ust. 1 pkt. 1.2.
niniejszego Regulaminu, wazne na dzien rozpoczecia UR.

2) Przez Dostawce Ustugi:

a) kopie (potwierdzong za zgodnosc z oryginatem) faktury lub
rachunku lub innego réwnowaznego dowodu ksiegowego
wystawionego przez Dostawce ustugi zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Dokument powinien
zawieracC co najmniej: dane nabywcy/ustugobiorcy
(Uczestnika/Uczestniczki), liczbe godzin UR, identyfikator nadany
w systemie informatycznym (ID wsparcia), nazwe/tytut i nr UR w
BUR);

b) kopie (potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem) dokumentu
(certyfikatu/ zaswiadczenia) potwierdzajgcego nabycie,
podwyzszenie lub dostosowanie kompetenciji lub kwalifikacji lub
zaswiadczenie o przystgpieniu przez Uczestnika/Uczestniczke
do egzaminu i uzyskaniu wyniku negatywnego.

2. Po otrzymaniu wymaganych dokumentow, okreslonych w pkt. 1 oraz 2,
Operator bez zbednej zwtoki, ale nie pdzniej niz w ciggu 14 dni
kalendarzowych od dnia ztozenia kompletnej dokumentacji dokonuje oceny i
weryfikacji przekazanej dokumentacji, w tym weryfikuje m.in., czy dokonano
oceny ustug rozwojowych oraz spetniono pozostate warunki
kwalifikowalnosci wydatkow.

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w przedtozonych dokumentach
Operator wzywa do korekty dokumentow w wyznaczonym terminie — nie

krotszym niz 7 dni kalendarzowych.
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4. Bieg terminu na weryfikacje i zatwierdzenie dokumentow rozliczeniowych

zostaje zawieszony w przypadku potrzeby uzyskania korekt w zakresie

dokumentow rozliczeniowych. Bieg terminu zawiesza sie z chwilg

wystgpienia Operatora do Uczestnika/Uczestniczki, ktory/-a jest

zobowigzany/-na do wniesienia uzupetnienia lub ztozenia wyjasnien, celem

dalszego procedowania z dokumentami rozliczeniowymi. Z chwilg

przekazania uzupetnienia, bieg terminu zostaje odwieszony, a Operator

dysponuje jedynie tg czescig terminu, ktorej nie wykorzystat do momentu

zawieszenia biegu terminu.

5. Operator moze wezwac¢ Uczestnika/Uczestniczke do uzupetnienia brakow

formalnych lub ztozenia wyjasnien do ztozonych przez

Uczestnika/Uczestniczke dokumentow rozliczeniowych. Operator co do

zasady wskazuje na wszystkie btedy, braki i wady w ztozonych przez

Uczestnika/Uczestniczke dokumentach rozliczeniowych. Operator moze

dokonac kolejnego wezwania tylko w zakresie kwestii wymagajgcych

dalszego wyjasnienia po uzupetnieniu dokumentéw przez

Uczestnika/Uczestniczke.

6. Po otrzymaniu wszelkich wymaganych dokumentow oraz ich pozytywnej

weryfikacji Operator dokonuje optacenia kwoty wynikajacej z faktury VAT

wystawionej przez Dostawce Ustugi za udziat w ustudze rozwojowej na

zasadach okreslonych w Umowie wsparcia, to jest:

1)
2)

3)

do wysokosci kosztow rzeczywistych ustugi rozwojowej/egzaminu

do wysokosci limitu kwotowego za godzine zrealizowanej ustugi
rozwojowej/ egzaminu weryfikowanej na dzien zapisu
uczestnika/uczestniczki projektu na ustuge rozwojowa. Limit maksymaine;j
wartosci jednej godziny ustugi, ktéry nie moze przekroczy¢ Il kwartyla dla
danej kategorii ustugi dostepnej w BUR.

do limitu na jednego Uczestnika Projektu

7. Operator nie dokona ptatnosci na rzecz Dostawcy Ustug za

Uczestnika/Uczestniczki w przypadku:

1)

2)

nieztozenia w wyznaczonym terminie przez Uczestnika/Uczestniczke

dokumentow rozliczajgcych UR,

nieztozenia przez Uczestnika/Uczestniczke, w wyznaczonym przez
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Operatora terminie, wymaganych wyjasnien, nieusuniecia brakow lub

niedokonania korekty w ztozonej dokumentaciji rozliczeniowej,

3) niewypetnienia ankiety oceniajgcej UR zgodnie z Systemem Oceny
Ustug Rozwojowych w BUR,

4)  utrudniania kontroli,

5) niewykonania przez Uczestnika/Uczestniczke i/lub Dostawce ustugi
zalecen pokontrolnych,

6) nieprzystgpienia przez Uczestnika/Uczestniczke do egzaminu
weryfikujgcego kompetencje lub kwalifikacje, w terminie
wyznaczonym przez Dostawce ustugi bez podania uzasadnione;j
przyczyny wynikajgcej np. ze zdarzen losowych.

8. O niedokonaniu ptatnosci, o ktérych mowa w ust. 7, Operator zawiadamia
Uczestnika/Uczestniczke i Dostawce Ustug za posrednictwem poczty
elektronicznej wraz ze wskazaniem przyczyn.

9. Uruchomienie ptatnosci nastepuje po usunieciu lub wyjasnieniu przyczyn
wymienionych w ust. 7, w terminie okreslonym w ust. 6 niniejszego Regulaminu.

10. Wsparcie zostanie przekazana na rachunek bankowy Dostawcy Ustug

wskazany we Whniosku o rozliczenie UR (Zatgcznik nr 3 do Umowy wsparcia)

§11

Warunki rezygnacji i wykluczenia z udziatu w Projekcie

1. Osoba zakwalifikowana do udziatu w Projekcie moze zrezygnowac z udziatu w
Projekcie z przyczyn losowych informujgc o tym Operatora, nie pézniej niz na 3
dni robocze po wystgpieniu zdarzenia. Rezygnacje nalezy ztozy¢ osobiscie w
Biurze Projektu, pocztg lub mailowo.

2. W przypadku rezygnacji Uczestnika/Uczestniczki z udziatu w Projekcie
(zgodnie z ust. 1 powyzej), w przypadku gdy jest to mozliwe, na zwolnione

miejsce zostanie zakwalifikowana pierwsza osoba z listy rezerwowej.

§12

Wytaczenia dotyczace pomocy publicznej/de minimis
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1. W ramach Projektu nie przewiduje sie wystepowania i udzielania pomocy
publicznej/ de minimis.
2. W zwigzku z powyzszym:
1) w Projekcie nie mogg wzig¢ udziatu osoby, ktore:
a) sg zatrudnione przez Operatora lub Dostawce ustug,
b) prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg (w tym status ZAWIESZONA),
c) prowadzg wtasne gospodarstwo rolne (w tym hodowle zwierzat),
d) zgtosity sie do udziatu w Projekcie z inicjatywy swojego pracodawcy,
e) sg uprawnione do otrzymania pomocy publicznej/pomocy de
minimis.

§13

Kontrola i monitoring

1. Operator, Instytucja Zarzgdzajgca FEWL 2021-2027 lub inne instytucje
uprawnione do przeprowadzania kontroli na podstawie odrebnych przepiséw
lub upowaznien, majg prawo do kontroli zarowno realizowanych UR jak i
dokumentow rozliczeniowych dostarczonych przez Uczestnika/Uczestniczke
(m. in. dokumentéw finansowych, zaswiadczen o ukonczeniu UR), ktora
obejmuje, czy UR zostaty faktycznie zrealizowane i rozliczone zgodnie z
warunkami umowy.

2.  Kontrola moze by¢ prowadzona w siedzibie Operatora oraz przez Operatora
w trakcie realizacji Projektu, na jego zakonczenie lub po jego zakonczeniu
oraz po wypfacie wsparcia w terminie do 4 tygodni od dnia zakonczenia
udziatu Uczestnika/Uczestniczki w Projekcie.

3. Kontrola moze mie¢ forme niezapowiedzianej wizyty monitoringowej w
miejscu realizacji UR. Poprzez miejsce realizacji UR nalezy rozumie¢ miejsce
ustugi realizowanej w formie stacjonarnej, jak i zdalnej np. swiadczonej
poprzez Internet, portal, platforme itp. srodki komunikacji. Celem wizyty
monitoringowej jest sprawdzenie faktycznego dostarczenia UR i jej zgodnosci
ze standardami i z Kartg Ustugi oraz faktycznego udziatu
Uczestnika/Uczestniczki w UR.

4. W trakcie kontroli sporzgdzane bedg protokoty, ktére na zakonczenie wizyt

podpisywane bedg przez Specjaliste ds. monitoringu oraz osobe uprawniong
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przez Dostawce ustugi.
Uczestnik/Uczestniczka Projektu oraz Dostawca ustugi majg obowigzek
poddac sie kontroli, udzieli¢ informacji w zakresie zwigzanym z udziatem w
Projekcie oraz udzieli¢ pisemnej odpowiedzi na kazdy temat w zakresie
zwigzanym z udziatem w Projekcie i na kazde wezwanie Operatora, w
terminie 5 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania.
W przypadku stwierdzenia naruszenia postanowien Umowy wsparcia lub
Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie oraz nieuzyskania w
wyznaczonym terminie informacji/wyjasnien, Operator moze rozwigzac
umowe w trybie natychmiastowym, bez mozliwosci refundacji kosztow UR
objetych umowa.
§14
Ochrona danych osobowych

Dane osobowe Uczestnika/Uczestniczke sg przetwarzane zgodnie

z informacjg zawartg w oswiadczeniu Uczestnika/Uczestniczke Projektu
podpisanym przez niego w trakcie przystepowania do Projektu.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Operator przestrzega przepiséw
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz Ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych. (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000 z pézn. zm.).

Dane osobowe Uczestnika/Uczestniczki mogg by¢ przetwarzane przez
Operatora i Podmiot finansowy wytgcznie w celach zwigzanych z realizacjg

Projektu, w tym takze ewaluacji, monitoringu, kontroli i sprawozdawczosci.

Obowigzek informacyjny Administratora danych — Advance spotka z 0.0
wynikajacy z art. 13 i 14 RODO jest realizowany na poszczegolnych etapach
projektu, adekwatnie do zakresu przetwarzania na danym etapie (rekrutaciji,
doradztwa, realizacji wsparcia, rozliczenia finansowego).

§15

Postanowienia koncowe

Uczestnik/Uczestniczka Projektu ma obowigzek przestrzegania zasad
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niniejszego Regulaminu.

Uczestnik/Uczestniczka Projektu ma obowigzek informowania Operatora

o kazdej zmianie danych osobowych (w szczegolnosci adresu zamieszkania,
adresu do kontaktow, numeru telefonu, adresu e-mail, zmiany nazwiska)
niezwtocznie po zaistnieniu zmiany.

Regulamin jest dostepny w Biurze Projektu i na stronie internetowej Projektu.
Regulamin obowigzuje od dnia zatwierdzenia przez Instytucje Zarzadzajaca .
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubuskiego.

Operator Projektu zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian do
Regulaminu. Informacje o zmianach bedg zamieszczane na stronie internetowej
Projektu oraz w Biurze Projektu.

Zmiany Regulaminu nie wymagajg podpisywania przez
Uczestnika/Uczestniczke oswiadczenia o akceptacji jego tresci.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie
zapisy dokumentow programowych w ramach regionalnego programu
Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027.

Operator Projektu nie ponosi odpowiedzialno$ci za zmiany w dokumentach
programowych w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Lubuskiego2021-2027 oraz przepisach prawa dotyczgcych realizacji Projektu.

Integralng czesc¢ niniejszego Regulaminu stanowig jego zatgczniki.

Zataczniki do Regulaminu:

Zatgcznik nr 1. Formularz zgtoszeniowy

Zatgcznik nr 2. Deklaracja uczestnictwa w Projekcie

Zatgcznik nr 3. Karta ustugi doradztwa zawodowego

Zatgcznik nr 4. Zgtoszenie potrzeb rozwojowych

Zatagcznik nr 5. Umowa wsparcia

Zatgcznik nr 6. Umowa z Dostawcg Ustugi

Zatgcznik nr 7. Obszary wg DEGURBA woj. lubuskiego.
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